                                                                                                         Приложение

к решению Собрания депутатов

Чебаркульского городского округа

                                                                           от 05 июня 2012 г.№ 393
ПОЛОЖЕНИЕ

О РЕЕСТРЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ЧЕБАРКУЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение о реестре муниципальной собственности муниципального образования «Чебаркульский городской округ» (далее - Положение) устанавливает основные принципы создания и ведения реестра муниципальной собственности (далее - Реестр) муниципального образования «Чебаркульский городской округ», определяет состав информации об объектах учета, порядок ее сбора, обработки и актуализации, полномочия и ответственность организаций, участвующих в создании и ведении Реестра.

1.2. Нормативной базой настоящего Положения являются следующие нормативно - правовые акты:

1.2.1. Гражданский кодекс Российской Федерации;

1.2.2. Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991г. № 3020-1 "О разграничении государственной собственности в Российской Федерации на федеральную собственность, государственную собственность республик в составе Российской Федерации, краев, областей, автономной области, автономных округов, городов Москвы и Санкт-Петербурга и муниципальную собственность";

1.2.3. Постановление Правительства Российской Федерации от 16.07.2007г. № 447 "О совершенствовании учета федерального имущества";

1.2.4. Федеральный закон от 27.07.2006г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

1.2.5. Федеральный закон от 21.11.1996г. № 129-ФЗ "О бухгалтерском учете";

1.2.6. Федеральный закон от 21.07.1997г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

1.2.7. Указ Президента Российской Федерации от 22.12.1993г. № 2265 "О гарантиях местного самоуправления в Российской Федерации";

1.2.8. Инструкция о бюджетном учете, утвержденная приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010г. №157 «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами,государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»
1.2.9. Устав муниципальногот оброазования «Чебаркульский городской округ»;

1.2.10. Устав Управления муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа;

1.2.11. Положение «О  порядке управления, владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Чебаркульского городского округа», утвержденное Решением Собрания депутатов Чебаркульского городского округа  от 07.06.2011г. №213.  
1.3. В настоящем Положении под Реестром понимается муниципальная информационная система, представляющая собой совокупность построенных на единых методологических и программно - технических принципах баз данных, содержащих перечни объектов учета и необходимые для управления собственностью, сведения о них.

1.4. Реестр должен содержать наименование объекта, краткую характеристику, местонахождение, год ввода в эксплуатацию, инвентарный номер, стоимостные  характеристики (первоначальная балансовая стоимость свыше 40 000.00 руб. и остаточная стоимость), основание включения объекта в реестр.

1.5. Объектом учета Реестра (далее - объекты учета), является расположенное на территории муниципального образования «Чебаркульский городской округ», а также за пределами его, в случаях наличия объектов муниципальной собственности на территориях других муниципальных образований, следующее имущество:

1.5.1. муниципальное имущество, которое закреплено на праве хозяйственного ведения и оперативного управления;
1.5.2. находящиеся в муниципальной собственности акции (доли, вклады) хозяйственных обществ и товариществ;

1.5.3. отдельные объекты муниципальной собственности, в виде движимого и недвижимого имущества (жилые и нежилые, производственные здания, строения, помещения, объекты незавершенные строительством, сооружения инженерной инфраструктуры города и другие сооружения, машины, оборудование, транспортные средства, хозяйственный инвентарь, объекты интеллектуальной собственности), в том числе переданное юридическим и физическим лицам во временное пользование, в аренду (текущую и финансовую), в безвозмездное пользование, в доверительное управление, в качестве вклада в совместную деятельность и по иным основаниям.

1.6. Данными об объектах учета являются сведения, характеризующие эти объекты, их индивидуальные особенности, позволяющие однозначно отличить их от других объектов, а также данные распорядительных, судебных и других документов, подтверждающих возникновение или переход права собственности и других вторичных вещных прав на муниципальное имущество.

1.7. Собственником Реестра является муниципальное образование «Чебаркульский городской округ». Держателем Реестра является Управление муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа  (далее – УМС). Непосредственно ведет Реестр отдел учета, правового обеспечения и контроля за муниципальным имуществом УМС (далее - отдел УМС). 

2. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА

2.1. Под ведением Реестра понимается процедура сбора, регистрации и обработки информации об объектах муниципального имущества, а также формирование исходной информации о состоянии и движении муниципального имущества по формам и показателям отчетности, необходимой для управления муниципальной собственностью со стороны Главы Чебаркульского городского округа (далее по тексту - городского округа), Собрания депутатов Чебаркульского городского округа и УМС.

2.2. Сбор полной, своевременной и достоверной информации отделом УМС обеспечивается нормативными актами, распорядительными документами Главы городского округа, приказами УМС.

2.3. Под регистрацией информации об объектах муниципального имущества понимается запись в Реестре об объекте:

2.3.1. основных реквизитов и содержания  распорядительных документов, касающихся данного объекта (постановлений, решений, приказов);

2.3.2. основных реквизитов и содержания других документов, подтверждающих исполнение действий, указанных в распорядительных документах (договоры, акты приема – передачи, товарные накладные заверенные учреждением в установленном порядке);

2.3.3. сведений о состоянии объекта, изменениях состояния объекта (реконструкция, перепланировка, переоценка);

2.3.4. данных годовой и квартальной бухгалтерской отчетности.

2.4. Сведения по муниципальному имуществу предоставляются в УМС  организациями и физическими лицами, в срок до 15 числа ежеквартально с учетом изменений (дополнений) на бумажном и электронном носителях (Приложение) в 1-экземпляре.

2.5. Основаниями для включения или исключения объектов из Реестра являются:

2.5.1. закон или иной правовой акт Российской Федерации, Челябинской области;
2.5.2. решения Собрания депутатов  городского округа,  правовые акты Главы городского округа и нормативные акты отраслевых функциональных органов администрации городского округа;

2.5.3. решение судебных органов;

2.5.4. договор гражданско - правового характера;

2.5.5. приказ начальника УМС.
2.6. Моментом включения или исключения из Реестра, а также различных перемещений объекта из распоряжения одного лица в распоряжение другого лица является дата подписи соответствующего документа сторонами, участвующими в движении объекта.

Основные реквизиты договоров, сопровождающих движение объектов муниципального имущества, также отражаются в Реестре и являются дополнительной информацией об объекте.

2.7. Под обработкой информации об объектах муниципального имущества понимается:

2.7.1. проставление на принятом документе даты приемки документа должностным лицом УМС, наименование должности и расшифровка подписи;
2.7.2. проставление на принятом документе даты внесения данных документа в Реестр;

2.8. Реестр муниципальной собственности группируется в следующих перечнях и включает в себя составные части:

2.8.1."Муниципальное имущество, закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями (МУП) на праве хозяйственного ведения":

"Недвижимое имущество", в том числе:
1) здания, нежилые помещения;

2)сооружения;

3) объекты, которые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации могут быть отнесены к недвижимому имуществу.

«Движимое имущество", в том числе:

1) акции и доли участия в уставных капиталах хозяйствующих субъектов;

2) станки и оборудование, машины и механизмы;

3) транспортные средства;

4) архивные и библиотечные фонды;

5) движимые культурные ценности;

6) объекты, которые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации могут быть отнесены к движимому имуществу.

«Нематериальные активы»;

«Непроизведенные активы»;

«Материальные запасы»;

«Имущественные комплексы, сооружения, хозяйственный инвентарь, многолетние насаждения»;

2.8.2."Муниципальное имущество, закрепленное за муниципальными учреждениями (МУ) на праве оперативного управления":

"Недвижимое имущество", в том числе: 

1) здания, нежилые помещения;

2)сооружения;

3) объекты, которые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации могут быть отнесены к недвижимому имуществу.

«Движимое имущество", в том числе:

1) станки и оборудование, машины и механизмы;

2) транспортные средства;

3) архивные и библиотечные фонды;

4) движимые культурные ценности;

5) объекты, которые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации могут быть отнесены к движимому имуществу.

«Нематериальные активы»;

«Непроизведенные активы»;

«Материальные запасы»;

2.8.3."Имущество муниципальной казны":

"Недвижимое имущество", в том числе: 

1) здания, нежилые помещения;

2) сооружения;

3) объекты жилищного фонда;

4) объекты, которые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации могут быть отнесены к недвижимому имуществу.

«Движимое имущество", в том числе:
1) акции и доли участия в уставных капиталах хозяйствующих субъектов;

2) станки и оборудование, машины и механизмы;

3) транспортные средства;

4) архивные и библиотечные фонды;

5) движимые культурные ценности;

6) объекты, которые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации могут быть отнесены к движимому имуществу.

«Нематериальные активы»;

«Непроизведенные активы»;

«Материальные запасы»;

«Имущественные комплексы, сооружения»
2.9. Перечни могут дополняться, изменяться самостоятельно УМС соответствующим приказом с обязательным указанием в приказе документов, являющихся источником данных, и периодичности внесения изменений в Реестр.

2.10. Подтверждением наличия объекта в Реестре является выписка из Реестра.

2.11.Ведение Реестра осуществляется в электронном виде с использованием программного комплекса «АСГОР».

2.12. Ответственность за ведение Реестра возлагается на начальника УМС.

3. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ,

СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В РЕЕСТРЕ

3.1. Информация об объектах учета, содержащаяся в Реестре, предоставляется юридическим и физическим лицам, по их письменному заявлению. 
3.2. Органам местного самоуправления, отраслевым (функциональным) органам администрации Чебаркульского городского округа предоставляется имеющаяся в Реестре информация по письменному запросу.

4. ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ РЕЕСТРА И ДОКУМЕНТОВ,

ЯВЛЯЮЩИХСЯ ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ЕГО ВЕДЕНИЯ

4.1. Текущему хранению на рабочих местах исполнителей в течение года после предоставления информации подлежат сведения из Реестра, а также другие сведения, предоставленные органам местного самоуправления, отраслевым (функциональным) органам администрации на бумажных или электронных носителях.

4.2. В электронной версии Реестра текущему хранению подлежат все сведения, занесенные в Реестр об объекте и передаются в архив УМС на бумажных носителях. прошиваются и подлежат хранению в архиве УМС в течение трех лет в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству УМС.
4.3. По истечении трех лет хранения в архиве УМС документы, указанные в пп. 4.1, 4.2  в установленном порядке передаются в архивный отдел администрации  городского округа.

Исполняющий обязанности начальника Управления 

муниципальной собственности администрации

Чебаркульского городско округа




        С.Ю. Щелкунов

Приложение
Форма предоставления информации
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	Первоначальная балансовая стоимость
	Амортизация
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Директор (руководирель) учреждения__________________________________________/(Ф.И.О.)
Главный бухгалтер ___________________________________ /(Ф.И.О)
Исполнитель______________________________________/(Ф.И.О.)

Контактный телефон 8 (351)_________________
